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使用者ユーザの作成

43

ログイン画面

全角カナ

半角英数

半角英数

確認の為の再入力です。

半角英数

必須

任意

弊社からはじめにお送りしたIDとパスワードは、「管理者ユーザ」用です。管理者用をこのままご使用
いただいた場合、検索に加えユーザの作成・削除、商品の登録・削除ができます。
通常の商談でALPEDIAをご利用の場合や、タブレットなど持ち出し端末で見られる場合、これらを行え
ない「使用者ユーザ」を使うことをお奨めします。

まずはじめに…使用者ユーザを作りましょう！

https://www.alpedia.jpにアクセス。
丸喜から発行されている「ユーザID」と「パスワ
ード」を入力し、ログインしてください。
ログインができたら検索画面へ移動します。

1

「ユーザID」と
「パスワード」を入力

1

ユーザマスタ（入力画面）

新規ユーザの詳細を入力します。
必要な項目全てを入力してください。

特に指定はありませ
んが、ログイン後検索
画面上部に表示され
ます。

5

ユーザマスタ

ユーザマスタにて「新規追加」をクリックし
入力画面へ進みます。4

マスタメンテナンスメニュー

「ユーザマスタ」をクリック。
ユーザマスタへ移動します。3「ユーザマスタ」

クリック

3

4
「新規追加」
クリック

1

1

2

2

カナ

ログインID

パスワード

パスワード（確認）

所属

メールアドレス

ユーザ名

ログイン後の検索画面の表示
を選択できます。

入力中のユーザの権限を選
択できます。

初期表示

有効区分

案内メール
丸喜からの案内メールがある
場合受信するか否か選択で
きます。

新規ユーザについて
項目を記入

5
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使用ユーザの詳細・分類の入力

検索画面

2 画面下部の「管理者画面へ」をクリックして
マスタメンテナンスメニューへ進みます。　　

「管理画面へ」
クリック

2

P.5「検索画面」参考
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使用者ユーザの作成

65

ユーザマスタ（入力画面）

必要な項目に入力ができたら「登録/更新」ボタン
をクリックしてください。6

「登録/更新」ボタンを
クリック

6

ユーザマスタ（入力画面）

必要な項目に入力ができたら「登録/更新」ボタン
をクリックしてください。9

「登録/更新」ボタンを
クリック

9

検索画面
参考

商品cd・品名で検索（あいまい検索）ができます。
始めからカテゴリー内の項目が表示されている
ので、慣れればスペーディーな検索が可能になり
ます。

詳細検索
カテゴリー毎に順番に検索する場合に適してい
ます。

簡単検索

このボタンで簡単検索と詳細検索を切り替えられます

使用者ユーザの変更入力

ユーザ情報の変更をする場合は、変更したい
ユーザの欄右端の編集ボタンをクリックします。7

ユーザマスタ

「編集」
クリック

7

登録後ユーザマスタ画面に戻ると
新規ユーザができています。

ユーザマスタ

入力画面に移動するので、変更したい項目を
変更入力してください。8

ユーザマスタ（入力画面）
変更したい項目を
変更入力

8
初期表示（ログイン後の検索画面の表示）はユーザマスタ入力画面で選択
できます。※P.4「初期表示」参考
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商品登録　

87

商品情報・スペックの登録

マスタメンテナンスメニュー

「商品マスタ」をクリック。
マスタメンテナンスメニューから商品マスタ
へ移動します。

各項目を必要に応じて入力し
てください。
白色の部分は塗仏壇用と唐木・
モダン仏壇用共通の項目にな
ります。

1

「商品マスタ」
クリック

1

商品マスタ（入力画面：基本情報）

商品マスタ

2 「新規追加」をクリックしてください。
入力画面に進みます。

1

2

3

※拡張プランのみ

3 基本情報を入力してください。

商品コード
商品名
英語表記
在庫数
価格
備考 

任意で入力できます

備考欄です

塗仏壇用

唐木・
モダン仏壇用

原産国：日本製の場合はこちらで「日本」を選択

半角数字
（価格の「￥」や「,」は不要）

重複しない7桁以上の半角英数

商品情報入力

スペック表入力

こちらでの日本は入力しないでください。日本製の場合
は必ず、上部スペック表入力のプルダウン式原産国で日本
を選択してください。

原産国

材質や工法などある程度、御
用意しておりますが、その中
に入力したいものがない場合
このスペック（手入力）に直接
入力してください。

スペック表入力（手入力）

1

2

3

「新規追加」クリック
2

「基本情報」
クリック

3 スペック表は手入力と併用してお使い
いただけます。両方に入力がある場合
手入力側が優先されます。
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商品登録　

9

商品画像の登録 分類の登録

1

※拡張プランのみ

パンフレット等が有る場合はこちらに登録してお
くと商品の詳細表示の時にパンフレットのリンクを
表示します。ファイルの種類はjpeg・PDF・エクセル・
ワード等登録できます。

あくまでリンクの表示ですので、jpegを登録され
てもサムネイル表示はされません。

登録したファイルが
リスト表示されます

メイン画像・サブ画像入力 2 パンフレット画像入力

画像情報入力にて画像を登録してください。
jpegのみ対応しています。

仏壇の正面の画像を登録されるのがお奨めです。
メイン画像

仏壇のサブ画像を登録して頂けます。
サブの１枚目は簡易パンフレットの作成時にメイン
画像のとなりに表示されます。

サブ画像

10

4 画像情報を入力してください。

6 「登録/更新」ボタンをクリックしてください。これにて登録は完了です。

「画像情報」
クリック

4
「分類情報」
クリック

5

分類を選択後
「変更/更新」クリック

6

商品の分類を指定してください。複数選択することも可能です。
※あまり複数を指定すると検索で絞れにくくなるのでご注意ください。5

1
2

「寸法」と「原産国」はスペック表で入力
したものが、商品情報として反映さ
れます。

タイプ スタイル

色合い 材質

反映

原産国

寸法

反映

商品マスタ（入力画面：画像情報）

商品マスタ（入力画面：分類情報）

商品マスタ（入力画面：基本情報） スペック表一部拡大 検索画面
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登録したデータの削除

11

ユーザの削除 商品マスタの削除

12

マスタメンテナンスメニュー

ユーザマスタ

2

3

登録済のユーザの一番左端のチェックボックス
をチェックします。

削除ボタンをクリックすると、ユーザが削除され
ます。「削除」をクリック

3

マスタメンテナンスメニュー

「商品マスタ」をクリック。
マスタメンテナンスメニューから商品マスタ
へ移動します。

1

「商品マスタ」
クリック

1

商品マスタ 検索画面

2 商品マスタの検索画面にて、対象の商品を検索
します。

「選択」をクリックし
ロゴを選択

2

商品マスタ 検索結果一覧画面

3 商品のサムネイル右下にある「削除ボタン」を
クリックして削除します

「削除」をクリック
3

商品マスタは一度削除すると、入力した情報は復活できませんのでご注意ください。
必要であれば再度入力してください。

ユーザマスタは一度削除すると、入力した情報は復活できませんのでご注意ください。
必要であれば再度入力してください。

マスタメンテナンスメニュー

「ユーザマスタ」をクリック。
ユーザマスタへ移動します。1「ユーザマスタ」

クリック

1

削除したい
ユーザを選択

2
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マスタメンテナンスメニューから商品マスタ
へ移動します。

1

「商品マスタ」
クリック

1

商品マスタ 検索画面

2 商品マスタの検索画面にて、対象の商品を検索
します。

「選択」をクリックし
ロゴを選択

2

商品マスタ 検索結果一覧画面

3 商品のサムネイル右下にある「削除ボタン」を
クリックして削除します

「削除」をクリック
3

商品マスタは一度削除すると、入力した情報は復活できませんのでご注意ください。
必要であれば再度入力してください。

ユーザマスタは一度削除すると、入力した情報は復活できませんのでご注意ください。
必要であれば再度入力してください。

マスタメンテナンスメニュー

「ユーザマスタ」をクリック。
ユーザマスタへ移動します。1「ユーザマスタ」

クリック

1

削除したい
ユーザを選択

2
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ユーザインターフェースの設定

13

ヘッダーやフッターの色変更 ロゴ変更

14

マスタメンテナンスメニュー

ユーザインターフェース

「ユーザインターフェース」
クリック

1

2

3

ヘッダーやフッター、ボタンの色を変更できます。
各色のフールドをクリックして色を選択します。

色を選び終えたら、「更新」をクリックしてくだ
さい。

ロゴを指定し終えたら、「更新」をクリックして
ください。

設定できるロゴのサイズは縦170×縦60pxまでです。
社名はもちろん、ロゴマークも設定可能です。

ボタン見本
（初期設定時のカラー）

お好きな色を
指定ください

170px

ロゴ差し替え例

jpg画像指定時png画像指定時

色コードを直接入力す
ることもできます。よ
く使う色はコードを覚
えておくと便利です。

全ての文字の色（白色）は変更できません。ヘッダーやフッター、各ボタンに明度の高い色
を指定すると文字が読みにくい場合がございますのでご注意ください。

ヘッダーボタン1例えばこのような色に設定すると…

フッターボタン2
フッターボタン4

フッターボタン1
フッターボタン3

1

色の選択
2

「更新」をクリック

ユーザインターフェース

4 ヘッダーのALPEDIAのロゴを変更できます。
ロゴの「選択」ボタンをクリックして、表示させ
たいロゴを指定します。

5
「更新」をクリック

3

5

「選択」をクリックし
ロゴを選択

4

大きい画像を指定した場合、エラーになります。

60px

リセットボタンで
色・ロゴ設定を
初期状態に戻せます

変更可能なロゴ

ロゴのサイズについて

ロゴはpng、もしくはjpgのみ使用できます。
背景を透明にしたい場合は、pngの画像をご用意ください。ロゴの形式について

「ユーザインターフェース」をクリック。
マスタメンテナンスメニューからユーザインター
フェースへ進みます。



05
Part

ユーザインターフェースの設定

13

ヘッダーやフッターの色変更 ロゴ変更

14

マスタメンテナンスメニュー

ユーザインターフェース

「ユーザインターフェース」
クリック

1

2

3

ヘッダーやフッター、ボタンの色を変更できます。
各色のフールドをクリックして色を選択します。

色を選び終えたら、「更新」をクリックしてくだ
さい。

ロゴを指定し終えたら、「更新」をクリックして
ください。

設定できるロゴのサイズは縦170×縦60pxまでです。
社名はもちろん、ロゴマークも設定可能です。

ボタン見本
（初期設定時のカラー）

お好きな色を
指定ください

170px

ロゴ差し替え例

jpg画像指定時png画像指定時

色コードを直接入力す
ることもできます。よ
く使う色はコードを覚
えておくと便利です。

全ての文字の色（白色）は変更できません。ヘッダーやフッター、各ボタンに明度の高い色
を指定すると文字が読みにくい場合がございますのでご注意ください。

ヘッダーボタン1例えばこのような色に設定すると…

フッターボタン2
フッターボタン4

フッターボタン1
フッターボタン3

1

色の選択
2

「更新」をクリック

ユーザインターフェース

4 ヘッダーのALPEDIAのロゴを変更できます。
ロゴの「選択」ボタンをクリックして、表示させ
たいロゴを指定します。

5
「更新」をクリック

3

5

「選択」をクリックし
ロゴを選択

4

大きい画像を指定した場合、エラーになります。

60px

リセットボタンで
色・ロゴ設定を
初期状態に戻せます

変更可能なロゴ

ロゴのサイズについて

ロゴはpng、もしくはjpgのみ使用できます。
背景を透明にしたい場合は、pngの画像をご用意ください。ロゴの形式について

「ユーザインターフェース」をクリック。
マスタメンテナンスメニューからユーザインター
フェースへ進みます。



06
Part

印刷できるものの種類

15　 16

既製の印刷物（文字編集できないもの）

既製の印刷物（文字編集できるもの）

自由にご記入ください。
6～48pt
ON（表示）/OFF（非表示）
黒/赤
特価/特別価格/非表示
自由にご記入ください。

品質表示（入力画面）

「品質表示ラベル」
クリック

お好きなデザイン
を選択

1 事前に登録された印刷物 2 品質表示ラベル
こちらに表示されたデータがある場合は、ご自由に
閲覧・印刷していただけます。

3 プライスカード

4 商品の簡単なチラシ

プライスカードのデザインをお選びいただけます。
カテゴリー選択（シンプル・自然・和柄）した後、
お好きなデザインを選択してください。

品質表示ラベルは唐木仏壇用（グリーン）と塗仏壇用
（オレンジ）がございます。

オリジナルのパンフレットを登録していただ
けます。（※P.9「パンフレット画像入力」参考）
登録いただいデータはこちらに並んで表示
されます。

検索結果画面

プライスカード（選択画面）

プライスカード（入力画面）

PDF表示（入力画面）

1

拡張プランの方限定

2
3 4

お仏壇に合わせて
お選びください

チラシなどの印刷は、各々お仏壇のページから行えます。
まずは検索して、お仏壇の画面に移動してください。1

下記の4箇所を各々クリック。ご希望の印刷物をダウンロードしていただけます。
中には印刷物の文字情報を編集できるものもございますのでご活用ください。2

カテゴリー
を選択

品名、フォントサイズ、色（黒/
赤/白）を指定ください。

金額、フォントサイズ、色（黒/
赤/白）を指定ください。

テンプレート

商品名

金　額
1行目・2行目

特価区分
税区分
備　考

表示/非表示
税込/税込/非表示
自由にご記入ください。

金額1行目

「備考」が必要な場合はこちらのデザイン
をお選びください。

金額2行目

「唐木/モダン」/「塗」
デザイン選択後、文字情報を編集できます。

文字情報を編集できます。

商品名

税区分
特価区分

商品名
文字サイズ（商品名）

金　額
色（金額・特記）
特　記

備考・担当

特 記
金 額

担 当

商品名

備 考

検索をして
お仏壇の画面を表示

1

印刷したいものを
選び、クリック

2
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管理者用

パスワード

ID
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MEMO
ID・パスワード控えとしてご自由にお使いください。

17 18

ご注意
本書の内容あるいは一部を当社に無断で転載ある
いは複製することは禁じます。
ALPEDIAの内容あるいは一部を当社に無断で
転載あるいは複製することは禁じます。
ALPEDIAは丸喜株式会社の登録商標です。
本書の内容は予告なく変更することがあります。

■

■
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